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房间预订系统

会务接待服务板块
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嘉宾酒店预订系统

扫码进入预订链接

↓

选择住宿房型

↓

填写入住人名字及联系人信息

↓

支付成功

房间预订系统

后台整理参会人员入住信息，

生成住宿表格

酒店房间信息统计

↓ 

房间余量信息统计
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酒店住宿用餐

会务接待服务板块



感谢您下载包图网平台上提供的PPT作品，为了您和包图网以及原创作者的利益，请勿复制、传播、销售，否则将承担法律责任！包图网将对作品进行维权，按照传播下载次数进行十倍的索取赔偿！

ibaotu.com

注册/签到流程

从各地抵达会展中心签到

酒店礼宾门口迎接

指引顾问前往签到台

抵达酒店

工作人员有序管理嘉宾排队签到

签到形式多样：常规签到/电子签到

注册/签到领取房号

签到专员根据分房名单发放房卡套

嘉宾根据房卡套，凭身份证件至酒店前台办理入住

酒店办理入住并指引客户至客房电梯

若抵达较早客人房间还未安排，则安排礼宾人员寄存行李

客房办理入住

酒店住宿
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